
 

Vorname Nachname 
Straße Nr. • PLZ Ort 

 
Ort, den TT.MM.JJJJ 

 

Betreff 
Beschreibung 
 
 
Sehr geehrter Herr / Frau / Damen und Herren, 
 
Fließtext 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Unterschrift 
Ihr Name 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

Vorname Nachname 
Straße Nr. • PLZ Ort 

Telefon: 
Mobil: 
E-Mail: 

Nummer 
Nummer 
Adresse 

 

Empfänger 



Betreff 
 

2 | 2 

 


